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CHUONGI QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Gidi Thich Tir Ngir
“Cong ty” c6 nghia 12 Cong Ty C6 Phin Quan Ly Quy Dau Tu Ps

“H¢i ddng quin tri” hofic c6 nghia la Hoi ddng quan trj cua Cong Ty Cé Phin Quéan Ly Quy
“HPQT” Pau Tu Po;

“Ban Diéu hanh” ¢6 nghia 1a Tong Giam dbc, cac Giam ddc, K& toan trudng va cac
Truong bd phén cia Cong Ty C6 Phan Quan Ly Quy Pau Tu Do
dugc Hoi dong quan trj bd nhiém hodc Téng Giam Péc tuyén dung;

“Ngudi quan ly Cong ty” c6 nghia la Chu tich HDQT, thanh vién HDQT va Ban Diéu Hanh;

“Pai h§i ddng C6 ddng” hodic cb nghia 1A tht ca cac Qé dong c6 quyén biéu quyét cia Cong Ty Co

“Pai hi” Phan Quan Ly Quy Pau Tu Do;

“Luat Chirng khoan” c6 nghia 1a Luat Chirng khoén da dugc Qudc hoi nudce Cong hoa Xa
h¢i Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

“UBCKNN” dugc hiéu 1a Uy ban Chirng khoan Nha nuéc;

“Pjéu 1¢” 1a Diéu 1é td chirc va hoat dong ctia Cong Ty Cé Phan Quan Ly Quy
Déu Tu Po.

1.1. Céc thuét ngir khac duge sir dung trong Quy ché nay c6 nghia nhur trong Piéu 16 Cong Ty C6 Phan Quén
Ly Quy Pau Tu Po.

Diéu 2. Pham Vi va Poi Twong Piéu Chinh

2.1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ciia HDQT quy dinh co c4u td chirc, nguyén tic hoat dong, quy
trinh 1am viéc, ché d6 trach nhiém, trinh ty giai quyét cong viéc cia HPQT va c4c thanh vién HDQT
nhim thyc hién tot nhét chirc nang, nhiém vy va quyén han cia HDQT theo Diéu 1¢ Red Capital va cac
quy dinh cua phép luat lién quan.

2.2. Doi twgng dp dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi ddng quan trj, cac thanh vién Hoi ddng quan
trji. Cac Thanh vién HDQT.

2.3. Cosé phap ly:

Luét Chimg khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 06 nim 2020 va cc van ban huéng dan thi hanh Luat Doanh nghiép;

Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6
diéu cua Luat Chirng khoan;

Thong tu s& 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Bo trudng Bo Tai chinh huéng dan mot s0
diéu v& quan trj cong ty;

Thong tu s6 99/2020/TT - BTC ngay 16 thang 01 ndm 2020 cta B§ trudng BY Tai chinh hudng dan thanh l4p,
t6 chic va v& hoat dong cuia cong ty quan ly quy dau tu chimg khoén;
Piéu 1é td chirc va hoat dong cia Cong Ty C6 Phan Quan Ly Quy Pau Tu Do.



CHUONGII TO CHUC,NGUYEN TAC HOAT PONG HPQT

Pidu 3. ThAm Quyén Va Nguyén Tic Hoat Pong Ciia HPQT

3.1.

3.2.

3.3.

HPQT la co quan quén trj ctia Cong Ty, c6 toan cLuyén nhéan danh Céng Ty @& quyét dinh, thyc hién cac
quyén va nghia vu ctia Cong Ty, trir nhitng vén dé thudc thAm quyén cua Pai Hoi Pdng C6 Dong.

HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé lanh dao, ca nhan phy trch. Thanh vién HDQT chju trdch nhiém
v& phin viéc dugc phan cong va ciing chiju trach nhiém trude Pai hoi ddng cb ddng, trude phap luat vé
céc van ban, Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT ddi v6i hoat dong va sy phét trién ciia Cong Ty.

HDQT giao trach nhiém cho Tng Gidm Ddc td chirc didu hanh thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia
HPQT.

Piéu 4. Co clu, té chirc va nhiém ky cia HDQT

4.1.

4.2.

43.

44.

HPQT c6 05 thanh vién, trong d6 02 thanh vién HDQT la thanh vién ddc 1ap va it nhat 01 thanh vién
HDQT la thanh vién HPQT khong diéu hanh.

Nhiém ky ctia thanh vién HDQT 14 05 nim va c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Thanh
vién HDQT vira két thic nhiém ky tiép tuc hoat dong cho dén khi HDQT m&i duge biu va tiép quan
cong vigc.

Trudng hop c6 thanh vién duge biu bd sung hodc thay thé thanh vién bj mi&n nhiém, bai nhiém trong
thoi han nhigm ky thi nhiém ky cta thanh vién d6 1a thoi han con lai cia nhiém ky HPQT.

Thanh vién HDQT khéng nhét thiét phai 1a cb dong ciia Cong Ty.

Diéu 5. B§ phan hd tro HDQT

5.1

5.2.

3.3.

5.4.

HDQT c6 thé bd nhiém Thu ky HPQT dé hd trg cho HPQT. Thu ky HPQT s& tuén theo quyét dinh cta
HDQT va c6 quyén, nghia vy sau day:

a)  HO trg td chirc triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong, HDQT; ghi chép céc bién ban hop;
b)  H& trg thanh vién HPQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vy dugc giao;
¢) HOb trg HDQT trong 4p dung va thyc hién nguyén tic quan trj cong ty;

d) Hd trg Cong Ty trong xay dyng quan hé c6 déng va bao vé quyén, lgi ich hgp phép cia cb dong;
vi¢c tudn thi nghia vu cung cép thong tin, cong khai hoa thong tin va thi tuc hanh chinh;

e)  Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

HDQT thanh 14p cac Uy ban dé giiip HDQT thuc hién nhiém vy, quyén han ciia minh, trong d6 phai c6
Uy ban Pu tir .

Nhiém vu va quyén han cu tpé, sb lugng va tiéu chun, diéu kién cua c4c thanh vién cua cc uy ban nay
va co ché l1am viéc ciia cac Uy ban do HPQT quyét dinh phi hop véi quy dinh ciia phép ludt.

Ngoai cac Uy ban néu tai Khoan 2 Piéu nay, HDQT c6 thé thanh 1ap c4c Uy ban/Hoi ddng gitip viéc
khéc néu can thiét.
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CHUONG III TIEU CHUAN, DIEU KIEN THANH VIEN HPQT
MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN HbQT

Pitu 6. Tiéu chuén va didu kién 1am thanh vién HPQT

6.1.

6.2.

Thanh vién, thanh vién djc lap, thanh v1en khong diéu hanh ciia HDQT, phai dap g céc tiéu chuin va
diéu kién theo quy djnh tai Diéu 50 Diéu 1¢ Cong Ty.

Thanh vién doc 1ap HDQT phai thong béo véi HDQT vé viéc khong con dap u'ng du céc tiéu chuan va
diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va duong nhién khong con la thanh vién doc 1ap HDQT ké tir
ngdy khong dép (mg du cac tiéu chuén va diéu kién. HDQT phai thong bao trudng hqp thanh vién dgc
lap HPQT khong con dép ung du céc tiéu chuén va diéu kién tai cude hop PHPCD gan nhat hoic triéu
tap hop PHDCP dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc 1ap HDQT trong thdi han 06 (séu) thang
ké tur ngdy nhdn dugc thong béo clia thanh vién doc 1ap HDQT c6 lién quan.

Piéu 7. Mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT

Tl

i 3

p

7.4.

7.5.

7.6.

Dai hoi ddng cd dong mi&n nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau day:

a)  Khong cé du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Didu 155 Luat Doanh nghiép;

b)  Cé don tir chirc va dugce chép thuén;

¢)  Trudng hgp khic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Dai hoi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau day:

a)  Khong tham gia c4c hoat dong ctia Hoi dong quan trj trong 06 théng lién tuc, trir trudng hop bét
kha khang;

b)  Trudng hgp khéc quy dinh tai Diéu 1 cong ty.

Khi xét thiy cin thiét, Pai hoi dong cb dong quyet dinh thay thé thanh vién Hoi ddng quan trj; mién
nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj ngoai trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu
nay.

Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong dé bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan tr
trong trudng hgp sau day:

a) S thanh vién Hoi don quan trj bi giam qua mét phéan ba so véi sb quy dinh tai Diéu 1& cong ty.
Truo'ng hgp néy, Hgi dong quan trj phai trigu tap hop Pai hgi ddng cb dong trong thdi han 60 ngay
ké tir ngay s6 thanh vién bj giam qua mot phan ba;

b)  Sb lugng thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat doanh nghiép;

c)  Trur trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan ndy, Pai hoi ddng ¢ dong bau thanh vién
m&i thay thé thanh vién Hoi dong quan trj da bj mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Trong cac tru'orng hgp khéac, cugc hop gan nhat cia Dai hoi ddng co d6ng s& bau thanh vién HDQT méi
aé thay thé cho thanh vién HPQT duong nhlen mét tu cach, bj mién nh1¢m bai nhiém.

Truo'ng hop Chii tich HDQT duong nhién mét tu cdch, bj bai nhi¢m, bj mién nhiém thi HDQT béu mot
trong s6 cac thanh vién con lai tam thay thé va dam nhiém chirc danh Chu tich trong thoi han cham nhat
10 ngay ké tir ngdy phat sinh sy kién trén.



Pitu8.  Céch thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Cb ddng hogc nhém cb dong sd hiru tir 10% téng s6 ¢d phan phd thong trér 1én c6 quyén dé cir ngudi vao
HDQT. Viéc dé cir ngudi vao HPQT thyc hién nhu sau:

a)  Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao HPQT phai thong béo vé viéc hop
nhém cho cac cb dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi déng ) dong;

b)  Cin cir s§ lugng thanh vién HDQT, c¢b déng hoic nhém c¢b dong quy dinh tai khoan nay duge
quyén d& ctr mot hoic mot s6 ngudi theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong lam img cir vién
HDPQT. Trudng hop sb (g cir vién duge c¢b dong hoic nhém cb déng dé cir thap hon sé img cir
vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh ctia Pai hi ddng cd dong thi sé g cir vién con lai
do HPQT va cac cb dong khéc dé cir.

Trudng hop s6 lugng tmg cir viéen HDQT thong qua dé cir va tng cir vin khong di s§ lugng cén thiét,
HDQT duong nhi¢m gidi thigu thém tng cir vién. Viéc HPQT duong nhiém gidi thiu thém g cir vién
phai dugc cong b rd rang trude khi Dai hoi ddng cb dong biéu quyét biu thanh vién Hoi ddng quén tri
theo quy dinh ctia phép luit.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quén trj phai thuc hién theo phwong thirc bAu dén phiéu theo
quy dinh tai Diéu 44.3 Diéu L¢é Cong Ty.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj do Dai hoi ddng cb déng quyét dinh theo
nguyén tic bo phiéu.

Ditu9. Thong bho vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

9.1

Trudng ho’p da x4c dinh dugc tng ctr vien HDQT, Cong ty phél cong b6 thong tin lién quan dén céc g
ctr vién tdi thleu 10 ngay trudce ngay kha1 mac hop Dai hoi ddng ¢ dong trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty dé cb dong co thé tlm hiéu vé céc img cir vién ndy trude khi bd phiéu, (g cir vién HDQT phai
c6 cam két bang van ban v& tinh trung thyc, chinh xéc clia c4c thong tin c4 nhan dugc cong bd vzi phai
cam két thyc hién nhiém vu ma@t c4ch trung thyc, can trong va vi lgi ich cao nhét cua Cong ty néu dugc

bau lam thanh vién Hoi ddng quan trj. Thong tin lién quan dén tmg cir vién Hoi ddng quan trj dugc cong
b6 bao gdm:

a)  Ho tén, ngdy, thdng, ndm sinh;

b)  Trinh d§ chuyén mon;

¢)  Qua trinh cong téc;

d)  Cac chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan trj ciia cong ty khéc);

e)  Lgiichc6 lién quan t6i Cong ty va cac bén c6 lién quan cia Cong ty;

f)  Cc thong tin khéc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g)  Cong ty phai c6 trach nhiém cong b thdng tin vé cac cong ty ma (g cir vién dang nim giir chirc

vu thanh vién HDQT céc chirc danh quan ly khéc va cac 1¢i ich c6 lién quan t&i cong ty cua ing
ctr vién HPQT (néu c6).



9.2. Cong Ty thyc hién cong bd thong tin bét thudng trong thoi han 24 gio khi c6 sy kign thay d6i, bd nhiém
méi, bd nhiém lai, bai nhiém thanh vién HDQT. Dong thoi, cong ty gu1 cho Uy ban Chu'ng khoén Nha

nudc, S giao d;ch chimg khoan Ban cung cap thong tin clia ngudi ndi bd mdi theo mau quy dinh tai Phy
Luyc ciia Quy ché nay.

CHUONG IV NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HOI PONG QUAN TRI

Pidu 10. Nhiém vy va quyén han cia HDQT

10.1.

102,

HDQT la co quan quan ly cong ty, c6 toan quyen nhéan danh cong ty de quyét dinh, thuc hién cac quyén
va nghia vu cta cong ty khong thudc thdm quyén ctia Pai hoi ddng cb dong.

HDQT c6 céc quyén va nhiém vu sau day:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

i),

k)

D

Quyet dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh, chién luge dau tu
hing ndm ciia Cong ty;

Kién nghj loai c6 phin va tdng sb cb phan dugc quyén chao ban cia timg loai;

Quyet dinh chao béan ¢ phan méi trong pham vi s8 ¢ phin dugc quyén chao béan cia ting loai;
quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gia chao ban c¢b phan va trdi phiéu ciia Cong ty;
Quyét dinh mua lai ¢ phén theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

Quyét dinh phuong 4n diu tu va dy 4n diu tu trong tham quyén va gi6i han theo quy dinh phap
luat vé& doanh nghiép hozc Didu 1¢ Cong ty;

Quyét dinh giai phap phat trién thj trudmg, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hgp dong khac c6 gia trj bang hoac lén hon 35%
tdng gia tr1 tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét ciia cong ty (khdéng bao gom tai sén
ciia nha dau tu iy thac va cac quy do cong ty quan ly), trir hop ddng va giao dich thudc thAm quyén
phé duyét ciia Dai hgi ddng ¢b dong quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty;

Bb nh1¢m mién nhlom bai nhnem Chu t;ch HPQT; bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham durt
hop ddng d6i véi Tong giam déc; quyet dinh muc luong va Iol ich khéc cua nhﬁ'ng ngudi quan ly
do; cr ngu‘én dai dién theo uy quyén thyc hién quyén s& hiru ¢d phan hodc phan von gép & cong ty
khéc, quyét dinh mirc thi lao va loi ich khac ctia nhitng ngudi d6;

Giam sat, chi dao Tdng giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc kinh doanh
héng ngay ctua Cong ty;

Quyét dinh co céu tb chirc, quy che quén ly nol b0 cong ty, quyét dinh thanh 1ap cong ty con, lap
védn phong dal dién va viéc gop v6n, mua cb phan, thoai von ciia doanh nghiép khac, cong ty con,
cong ty lién két;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi bo vé quan trj cong ty sau
khi dugc Pai hoi ddng cb dong thong qua; quyet d;nh ban hanh Quy ché hoat dong cua Uy Ban
Kiém Toén tryc thuoc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong bd thong tin ctia Cong ty;



10.3.

10.4.

m) Duyt;t chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong ) dong, triéu tdp hop Dai hoi
ddng ¢ dong hoic 14y y kién dé Pai hoi ddng cb dong thong qua nghj quyét;

n)  Trinh béo c4o quyét toan tai chinh hing nam Ién Pai hoi ddng cb dong;

0)  Kién nghi muc cb tirc duge tra; quyét dinh thdi han va thi tyuc tra cd tirc hodic xir 1y 16 phat sinh
trong qua trinh kinh doanh;

p)  Kién nghi sira ddi, bd sung Diéu 1¢ ctia Cong ty, ting, giam vbn didu 1¢;

q) Kién nghi phuong 4n sir dung lgi nhuén sau thué, sir dung céc quy;

r) Kién nghi viéc lya chon cong ty kiém toan doc 1ap cho ndm tai chinh tiép theo;

s)  Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé hodc yéu cau pha san cong ty;

t)  Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép va diéu 1§ cong ty.

HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién bing vin ban hoic
hinh thirc khac theo quy dinh tai Diéu 49 ctia Diéu Lé Cong Ty. M&i thanh vién HDQT c6 mét phiéu
biéu quyét.

Khi thyc hién chirc nang va nhi¢m vy ctia minh, HPQT tuén thi dung quy dinh cta phap luét, diéu 1&
cong ty va nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong. Trong trudng hop nghi quyét do HPQT thong qua trai
v6i quy dinh clia phap luat hodc Diéu 1¢ cong ty gy thiét hai cho cong ty thi c4c thanh vién tan thanh
théng qua nghj quyét d6 phai ciing lién déi chiu trach nhi¢m cé nhan vé nghi quyét d6 va phai dén b
thiét hai cho cong ty; thanh vién phan d01 thong qua nghj quyét n6i trén dwgc mién trir trach nhiém.
Trong truorng hop nay, c6 déng s& hitu cd phan cua cong ty lién tuc trong thdi han it nhat mot nam c6
quyén yéu cau HPQT dinh chi thyc hién nghi quyét néi trén.

Piéu 11. Nhiém vu va quyén han ciia HDQT trong viéc phé duyét, ky két hop ddng giao dich

11.1.

11.2.

HPQT chéap thuan cac glao dich c6 gi tri nhd hon 35% tdng gi4 trj tai san cia Cong Ty ghi trong bao
c4o tai chinh gin nhét ddi véi cac giao dich giita Cong Ty vai nhitng ngudi li€n quan sau day:

a) Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén ciia cb dong 1a td chirc s& hitu trén 10% téng s6 cb phan
phd théng ctia Cong Ty va ngudi c6 lién quan cia ho;

b)  Thanh vién HDQT, Téng Giam ddc va ngudi cé lién quan cia ho;
¢)  Doanh nghi¢p ma thanh vién HDQT, thanh vién UBKT la ngudi ndi bg.

Ngu'on dal dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai théng béo cho Chi tich HDQT/Uy Ban Kiém To4n
vé cac ddi tuorng c6 lién quan ddi véi hop dong, giao dich d6 va giri kém theo dir thao hgp ddng hoac ndi
dung chi yéu cia giao dich. HDQT quyét dinh viéc chap thuan hop ddng, giao dich trong thdi han 15
ngay ké tir ngay nhén dugc thong béo; thénh vién HQl ddng quan trj c6 loi ich lién quan dn céac bén
trong hgp ddng, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

Pidu 12. Trach nhi¢m cia HQDT trong viéc tri¢u tap hop Pai Hoi Pdng C5 Pong bit thudomg

12.1.

HDQT phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bét thudong trong céc trudmg hop sau:

a)  HDQT xét thdy cén thiét vi lgi ich ciia Cong Ty;



12.2.

12.3,

Diéu 13.

13.1.

132,

b)

d)

S6 luvgng thanh vién HPQT, Uy Ban Kiém Toan con lai it hon s lugng thanh vién t3i thiéu theo
quy dinh cua phép luat;

Theo yéu cau clia cd dong hoac nhém cb dong so quy d;nh tai Piéu 10.2 Piéu Lé Cong Ty; yéu
clu triéu tap hop Pai Hoi Dong chd Dbong phai duqc thé hién bang vén ban, trong d6 neu 8 ly do
va myc dich cudc hop, cé du chir ky cta céc co dong lién quan hodc vén ban yéu cau duoe lap
thanh nhiéu ban va tap hgp du chir ky cia cac cb dong c6 lién quan;

Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia phap ludt Va Diéu Lé Cong Ty.

Triéu tép hop Dai hoi déng ¢ dong bat thuong

HDQT phai triéu tép hop Dai hoi dong cd dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngéy sb lugng thanh vién
Hon dong quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong quan trj hodc thanh vién Uy ban Klem toan con lai it hon
s6 lu'qng thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty hodc nhan dugc yéu ciu quy dinh tai diém
¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;

Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai thyc hién cac cong viéc sau day:

a)
b)
©)
d)

€)

f)

g2)
h)

Lap danh sach cb dong c6 quyén dy hop;

Cung c4p thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach ¢ dong;
Lap chuong trinh va néi dung cudc hop;

Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

Dy thao nghi quyet cua Pai hi dong cb dong theo ndi dung dy kién cta cudc hop; danh sach va
thong tin chi tiét clia céc (mg cr vién trong trudng hep bau thanh vién HPQT;

Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;
Gri thong bédo mdi hop dén timg cd dong c6 quyén dy hop theo quy dinh Luat doanh nghigp;
Céc cong viéc khac phuc vu cude hop.

Chii tich HDQT

HDQT bau mdt thanh vién cia HDQT lam Cha tich. Cha tich HDQT khong duoc dbng thoi 1a Téng
giam d6c Cong ty.

Chu tich HPQT ¢6 c4c quyén va nhiém vy sau déy:

a)
b)
c)
d)

e)

Phé duyét chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HPQT;

Chuén bj ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; trigu tap va chu toa cuge hop HPQT;
Té chirc viéc thong qua nghij quyét cia HPQT;

Giém sat qué trinh td chirc thyc hién céc nghij quyét cia HDQT;

Chu toa hop Pai Hoi Bdng Cb Dong, cude hop HDQT;



f)

Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh phép lut vé doanh nghiép va Piéu Lé Cong Ty.

13.3. Trudng hop chu tich HDQT ving mat hodc khéng thé thyc hién dugc nhiém vy ctia minh:

a)

b)

Trudng hgp Chu tich HPQT cé don tir chirc hogc bi bai mién,~HDQT phai bAu ngudi thay thé trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hogc bj bai mién.

Tru'émg hQ’p Chu tich HDQT véng mit hoac khong thé thue hlen dugc nhiém vy ctia minh thi phai
lly quyén bang véan ban cho mot thanh vién khéc thyre hién quyén va nghia vy ciia Chi tich HDQT
theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Tru’&mg hgp khdng c6 ngudi duqc lty quyén hogc Chit tich HDQT chét, mét tich, b tam glam dang
chép hanh hinh phat to, dang chip hanh bién phép xir ly hanh chmh tai co sd cai ngh1¢n bt budc,
co s& gido duc bét budc, trdn khdi noi cur tra, bi han che hodc mét nédng lyc hénh vi dén sy, cé khé
khan trong nhén thuc, 1am chi hanh vi, bi Tda 4n cAm dam nhiém chirc AL cAm hanh nghe hodc
1am céng viéc nhat dinh thi céac thanh vnen con lai bAu mot ngudi trong s6 cac thanh v1en gift chirc
Chu tich HDQT theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi
cua HDQT.

Piéu 14. Thanh vién HPQT

14.1.

14.2.

Quy#n cua thanh vién HDQT

a)

b)

c)
d)

e)

Thanh vién HPQT c6 quyén yéu ciu thanh vién Ban diéu hanh va ngudi quan Iy Cong ty cung
cép c4c thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va ctia c4c don
vi trong Cong ty;

Dé nghj Ch tich HDQT triéu tap cudc hop HDQT bat thuong theo quy dinh ciia Diéu 1é Cong ty;
Biéu quyét d bau, mién nhiém, bai nhiém chtc danh Chu tich;

Thuyc hién nhiém vu va quyén han cua thanh vién HPQT theo dung quy ché ndi by cia HPQT va
sw phén cong ctia Chu tich HDQT mot cach trung thye vi lgi ich ciia Cong ty va cb dong;

Thuec hién c4c quyén khéc theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 16 Cong ty.

Nghia vu ctia thanh vién HDQT

a)

b)

c)

d)

Thye hién nhiém vu va quyén han duqc giao theo dung quy dinh cua Lué4t Doanh nghlep, Luét
Chimg khoan, phap lut ¢ lién quan, Diéu 1¢ Cong ty va nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong;

Thuc hién nhlem vu va quyen han dugc giao mot cach trung thye, cén trong nhim bao dam lgi ich
hop phép ti da ciia Cong ty va cb dong;

Trung thanh véi loi ich clia Cong ty va ¢ dong; khong sir dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh

doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chitc vu va tai san cia Cong ty dé tu 1o hodic phuc vu lgi ich
ctia td chire, ¢4 nhan khéc;

Tham gia ddy du cac cudc hop cia HDQT VA oy kién o rﬁng vé céc van dé dugc dua ra thdo
luan tai cudc hop; thao luan va biéu (luyet vé tht cé cac vAn dé thudc nhiém vy, quyen han cua
HDQT, trir trudng hop khong duge bidu quyét vi van dé xung dot lgi ich voi thanh vién do;
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14.3.

€)  Trién khai thyc hién cac nghj quyét, quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong va ciia HDQT phi hop;
f) Chu dong trién khai thyc hién cac cong viéc, nhiém vy do Chu tich HPQT phan cong;

g)  Cé trach nhiém glél trinh trude Dai hoi dong ) dong, HPQT vé viéc thyc hién nhiém vy duoc
giao khi c6 yéu cau;

h) Nghlen ctru, danh gid tinh hinh, két qua hoat dong va dong g0p vao vigc xay dyng phuong hudng,
ké hoach hoat dong kinh doanh cua Cong ty trong tirng thoi ky;

i) Chiju trach nhi¢m ca nhén true phép luat, truée Pai hoi ddng cd dong va HPQT vé cac hoat dong
ctia minh;

j) Théng bao kip thdi, ddy du, chinh x4c cho Cong Ey vé cac doanh ngh1¢p ma thanh vién HPQT va
ngudi cd llen quan cta minh 1am chu hodc c6 ¢6 phan, phan vén gép chi phdi. Thong béo nay
dugc niém yét tai try s& chinh va chi nhanh cia Cong ty;

k)  Béo cdo kip thoi, day du v6i Hoi ddng quan trj cac khoan thd lao nhan dugc tir cac cdng ty con,
cong ty lién két va cac td chirc khac;

1) Béo cao HDQT tal cuoc hop gan nhét céc giao dlch gltra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty nim quyen kiém soat trén 50% trd 1én v6n diéu 16 v6i thanh vién HDQT va nhfmg ngudi
¢ lién quan cua thanh vién d6; giao djch gilra Cong ty véi cong ty trong d6 thanh v1en HDQT la
thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhét trudc
thoi diém giao djch;

m)  Thyc hién cong bd thong tin khi thyc hién giao dich ¢b phiéu cia Cong ty theo quy dinh ciia phap
luat.

n)  Thyc hi¢n cac nghia vy khac theo quy dinh cta phap luét va Diéu 1¢ Cong ty.

Thanh vién HDQT ddc 1ap phai lap bao céo danh gia vé hoat dong ciia HDQT.

CHUONGV CHE PQ HQP VA THONG QUA QUYET PINH CUA HQI PONG QUAN TRI

Didu 15. Diéu ki¢n td chirc hop Hi ddng quﬁn tri va dy quyen tham dy cuoc hop Hji dong quan tri

15.1.

152,

15.3.

15.4.

Céc cudc hop cua Hoi dong quan trj dugc tlen hanh khi c6 it nhat 3/4 tong s6 thanh vién Hoi dong quan
tri dl,r hop hogc thong qua ngudi duge ty quyén. Trudng hop cude hop duoe trigu tap 1an thir nhat khong
di s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc triu tap lan thir ha1 trong tho'l han 07 ngay, ké tir ngay
dl,r dinh hop 1an thir nhét. Trong trudng hop nay, cude hop dugc tién hanh néu c6 hon 1/2 (mét phén hai)
s thanh vién Hoi dong quan trj du hop.

Thanh vién dugce Gy quyén cho ngudi khac dy hop néu duge da sb thanh vién Hoi ddng quan trj chép
thuén.

Truorng hgp khéng truc tlép dy hop, khong thyc hién iy quyén, thanh vién Hoi dong quan trj cung dugc
coi la tham dy va bxeu quyét tai cudc hop trong trudng hop thanh vién d6 tham dy va bleu quyet thong
qua hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thirc du:n tir tuong ty khac; hozc giri phiéu biéu quyét
dén cudc hop thong qua thu/fax/thur dién tir; hogc giri phiéu bidu quyét bing phuong tién khéc theo quy
dinh ndi b cua Cong ty.

Trudng hop giri phiéu bleu quyet dén cudc hog thong qua thur, phleu biéu quyét phai dyng trong phong
bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hox dong quan trj chdm nhét mot gid trude gio khai mac. Phiéu
biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cia tat ca nhitng ngudi dy hop.
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Piéu 16. Cudc hop HPQT

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

Tru'o'ng hop HDQT béu chu t1ch thi cude hop dau tién cta nhiém ky HDQT dé bau chu t;ch va ra céc
quyét dmh khéac thudc thdm quyén phai dugc tién hanh trong thai han 07 ngay lam v1¢c, ké tir ngay két
thiic bau cir HDQT nhiém ky d6. Cuoc hop nﬁy do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhat triéu tap. Tru'b'ng
hop cé nhleu hon mdt thanh vién co sb phiéu bau cao nhit va ngang nhauthi c4c thanh vién da bau theo
nguyén tic da s mot ngudi trong s6 ho triéu tip hop HDQT.

HDQT c6 thé hop dmh ky hoic bat thuong Cudc hop dinh ky clia H})QT do chu t1ch triéu tap bat cir khi
nao néu xét thay cAn thiét, nhung moi quy phai hop it nhét mot 1an. HDQT c6 thé hop tai tru s& chinh
ctiia Cong ty hodc & noi khac.

Chu tich HDQT phai triéu tdp hop HPQT khi c6 mét trong cac trudng hgp sau day:
a) Co dé nghi cua Uy ban kiém toan hoac thanh vién doc 1ap cia HDQT;

b) C6 @ nghij ctia Téng giam dbc hojc it nhat nim ngudi quan 1y khéc;

¢)  Cb dé nghij cia it nhat 02 thanh vién ciia HDQT;

Dé nghi phéx dugc 1ap thanh van bén, trong do néu rd muc dich, van dé cin théo luén va quyet dinh thugc
tham quyen cua HDPQT. Ngudi co thAm quyén triéu tap hop HDQT c¢6 quyén tir chbi d& nghij néu trén
néu van dé can thao ludn va quyét dinh khong thugc tham quyén cia HDQT.

Chu tich phai triéu tap hop HPQT trong thdi han 07 ngdy lam v1¢c ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy
dinh tai khoan 3 Piéu ndy. Trudong hop Chu t;ch HDPQT khéng chip nhén triéu tip cudc hop, ngudi dé
nghi néu tai khoan 3 Piéu nay c6 thé thay thé Chu tich HPQT va triéu tap hop HPQT, céc thanh vién
HDPQT dy hop bd phiéu bau Chii toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Trong trudong hop ndy, Chu tich
HPQT phai chju trach nhiém vé nhitng thiét hai xdy ra d6i v&i Cong ty, trir trudmg hop khong thé triéu
tap dugc vi 1y do bat kha khang.

Chu tich HPQT hod#c ngudi tri¢u tdp hop HPQT phai gtri thong bao mai hop cham nhét 03 ngay lam
viéc tru'érc ngay hop. Thong béo mdi hop phai x4c dinh cu thé thdi gian va dia diém hop, chuong trinh,
c4c van dé thao luan va quyet dinh. Kém theo thdng bdo mdi hop phai cé tai li§u sir dung tai cuée hop
va phiéu biéu quyét ciia thanh vién.

Thong b4o mdi hop dugc giri bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung phai bao
dim dén dugc dia chi ciia timg thanh vién HDQT dugc ding ky tai Cong ty.

Chu tich PH-)QT hodc nguorl trlq:u tap phai guri thong bao mdi hop va cac tai liéu kém theo dén cac Kiém
soét vién, Tong Gidm dbc nhu ddi véi thanh vién HDQT.

Cudc hop HPQT duogc tién hanh khi c¢6 tir ba phén tu tong s6 thanh vién trd 1én dy hop. Trudmg hop
cudc hop du’qc triéu tép theo quy dinh khoan néy khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc
tri€u tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay, ké tir ngéy du dinh hop 1an thtr nhét. Trudng hop nay, cude
hop du’o‘c tién hanh, néu c6 hon mot nira s6 thanh vién HPQT dy hop.

Sau hal lan tn¢u tap hop HDQT khong du s6 thanh vién tham du, Chu t;ch HDQT phai tri§u tap Dai hoi

ddng cb dong bat thirdng trong thdi han khong qua 30 ngay tiép theo dé cd dong xem xét tur cach cuia céc
thanh vién HDQT.

Thanh vién HDQT dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop sau day:
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16.9.

a)  Tham dy va biéu quyét tryuc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khéc dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai Didu 16 nay;

¢)  Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi tryc tuyén hogc hinh thirc twong ty khac;

d) G phiéu biéu quyét dén cugc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.

Trudng hop giri phiéu biéu quyet dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dyung trong phong
bi kin va phai dugc chuyen dén Chu t;ch HPQT cham nhét mot gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét
chi dugc mé trude sy chimg kién cia tét ca nhirng ngudi dy hop.

Thanh v1en phai tham dy day di cac cude hop cia HDQT. Thanh vién dugc ty quyén cho ngudi khac
dy hop néu dugc da sé thanh vién HDQT chép thuan.

16.10.Cugc hop HDQT cé thé t chirc theo hinh thirc nghj sy (video call hoac tele-conference) glﬁa cac thanh

vién HPQT khi tét ca hogc mot s6 thanh vién dang & nhitng dija diém khéc nhau véi diéu kién 12 méi
thanh vién tham gia déu c6 thé:

a)  Nghe timg thanh vién HDQT khéc ciing tham gia phét biéu trong cudc hop; va
b)  Néumudn, thanh vién d6 c6 thé phat biéu véi tht ca cac thanh vién tham dy khac mot cach ddng thoi.

Viéc trao dbi gilra céc thanh v1en co the thyc hién mot cach tryc txep qua dién thoai hodc béng video
call/tele-conference hogc 1a két hop tat ca cac phuong thirc ndy. Thanh vién HDQT tham gia cuoc hop
nhu vay dugc coi la “c6 mit” tai cuoc hop d6. Dia dlem cudc hop trong trudng hgp nay 1a dia diém noi
nhém thanh vién HDQT ddng nhat tap hop lai, hodc néu khong c6 mot nhém nhu vay, 12 dia diém Chu
toa cugc hop hi¢n dién.

Didu 17. Biéu quyét

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

1§ 58

17.6.

Trir quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, m&i thanh vién HDQT hodc ngudi dugce uy quyén tryc tiép c6 mit
Vv6i tu cach ca nhan tai cudc hop HPQT trj s& c6 mot phiéu biéu quyét.

Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hogc d& xuat ma thanh vién
d6 ho#ic ngudi lién quan tGi thanh vién d6 c6 lgi ich va lgi ich d6 mau thuan hoac co thé mau thuan véi
loi ich cua Cong ty. Thanh vién HDPQT s& khong dugce tmh vao sb lugng dai biéu t6i thidu céan thlet co
mat‘de c6 thé tb chirc mot cugc hop HPQT vé nhimng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu
quyet.

Khi c6 van dé phét sinh trong mot cudc hop cia HPQT lién quan dén 1oi ich cua thanh v1en HPQT hodc
lién quan dén quyen biéu quyet mat thanh vién ma nhitng van dé d6 khong duqc glél quyét bang viéc tyr
nguy¢n tir bd quyén biéu quyét cia thanh vién HDQT c¢6 lién quan, nhirng vén d phét sinh d6 dugc
chuyén t6i cho chui toa cudc hop quyet dinh.

Phan quyét ciia chi toa lién quan dén van dé nay c6 gia trj la quyét dinh cu01 cung trir truong hop tinh
chat hodc pham vi lgi ich ciia thanh vién HDQT lién quan chua dugc cong b6 day du.

Trong truémg hop chii toa 1a ngudi c6 101 ich lién quan thi c4c thanh vién Hoi ddng quan trj con lai s&
biéu quyét chon mot ngudi khac trong sd thanh vién HPQT lam chu toa.

Thanh vién HDQT tryc tiép hodc gin tiép duge hudng lgi tir mot hgp ddng hoac giao dich da duge ky két
hoac dang dy kién ky két véi Cong ty va biét ban than 14 ngudi c6 lgi ich trong d6 s& phai cong khai ban
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chit, ni dung cuia quyén lgi d6 trong cudc hop ma HPQT 14n dAu tién xem xét vin @& ky két hop ddng
hodc giao dich nay Truorng hop thanh vién Hgi ddng quén tri khong biét ban than va ngudi lién quan cé
19 ich vao thdi diém hop dong, glao dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién HDQT nay phéu cong khai cac
loi ich lién quan tai cudc hop d4u tién cia HDQT du’o’c td chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh ¢cé
loi ich hodc s& ¢6 lgi ich trong giao dich hoac hop dong lién quan.

Didu 18. LAy ¥ kién thanh vién HPQT bing vin ban

18.1. Chu t;ch HDQT co quyen quyét dinh 13y y kién cac thanh vién HPQT b%’mg vin ban dé thong qua cac
vén dé thudc thAm quyén ciia HDQT. Viéc 14y ¥ kién bing van ban c6 thé thyc hién duéi hinh thirc vin
ban hodc thong qua hinh thirc dién tir phu hop.

18.2. Theo yéu chu ctia Chit tich HDQT, Thu ky HDQT chuén bj phiéu 1y y kién va c4c tai liéu can thiét c6 lién
quan dén ndi dung xin y kién. Phiéu I4y y kién va tai li¢u kém theo phai dugc dén dia chi lién lac clia timg
thanh vién HDQT hoéc bang dia chi e-mail ma thanh vién HDQT da dang ky véi Cong ty.

18.3. Phiéu ldy y kién phai c6 t6i thiéu cac an dung sau day: (i) tén Cong ty; (ii) muc dich l4y y kién; (111) van
dé 13y y kién; (1v) phu’ong 4n biéu quyét, bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; (v)
thdi han giri phiéu l4y y kién da dugc tra 1o vé Cong ty.

18.4. Phiéu ldy y kién dugc xem 12 hop 18 khi:

a)  C6ndi dung day du;

b)  Co chit ky cua thanh vién HPQT hodc dugc giri tir dia chi email ma thanh vién HDQT da dang ky
vai Cong ty;

¢)  Dugc giri vé Cong ty trong thdi han quy dinh.

18.5. Chii tich HDQT td chirc v1¢c kiém phleu 1ap bién ban kiém phiéu va thong bao dén céc thanh vién trong
thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic thoi han ma thanh vién phai giri y kién vé Cong ty.

18.6. Bién ban kiém phiéu c6 gi4 trj trong dwong bién ban hop HDQT va phai bao gdm céc ndi dung chi yéu
sau day:

a) Muc dich, ndi dung léy y kién;

b)  Van dé dugc liy y kién va biéu quyét; tém tht y kién ciia thanh vién vé tirmg véan d 14y y kién (néu
c6);

c)  Tong sb phiéu ldy y kién hop 18, khong horp le, khong nhan du'qc tong s6 phleu 14y y kién hop 1&
tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y kién ddi voi timg vén dé biu quyét;

d)  Nghi quyét, quyét dinh dugc thong qua va ty 1é phiéu bidu quyét tvong img;

e)  Ho,tén, chir ky cua nguon kiém phiéu va Chu tich HPQT. Ngu'on kiém phiéu va Chu tich HDQT ch;u
trdch nhiém lién dai vé tinh ddy du, chinh x4c, trung thyc ciia ndi dung bao c4o két qua kiém phiéu.

18.7. Phiéu ldy y kién da dugc tra 1&;1 bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da dugc théng qua va tai liéu
¢6 lién quan giri kém theo phiéu Iy y kién déu phai dugc lvu gifr tai Tru s& chinh cia Cong ty.

Diéu 19. Bién ban hop HDQT
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19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

Bién bén hop ciia HDQT phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé ca bing tiéng nudce ngoai, c6 céc noi dung
chii yéu sau day:

a)  Tén, dja chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b)  Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
¢)  Thoi gian, dja diém hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge uy quyén dy hop; ho, tén cc thanh vién khong
dy hop va ly do;

e)  Cac van dé dugc thao luan va bidu quyét tai cudc hop;
f)  Toém tit phat biéu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tr di&n bién cua cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong cé y
kién;

h)  Céac vén dé da dugc thong qua;
i)  Ho, tén, chir ky ctia chui toa va ngudi ghi bién ban.

Chi toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cia ndi dung bién
ban hop HPQT.

Bién ban hop HPQT va tai li¢u sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai try chinh cia cong ty.

Bién bén lap bang tiéng Vigt va tiéng nudc ngoai c6 gid tri phép ly ngang nhau. Trub’ng hgp cé sy khac
nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu
lye ap dung.

Trudng hqp chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duqc tat ca thanh vién khéc
cia Hoi ddng quén trj tham dy va dong y thong qua bién ban hop ky va cé ddy du ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hi¢u lyc. Bién ban hop ghi
13 vige chu toa, ngudi ghi bién ban tir chbi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiju trach nhi¢m
lién d6i vé tinh chinh xéc va trung thuc clia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan trj. Chi toa, ngudi ghi
bién ban chju trach nhiém ca nhan vé thiét hai xay ra ddi véi doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop
theo quy dinh ctia Diéu Ié cong ty va phap luat ¢ lién quan.

Piéu 20. Thong qua nghj quyét cia HDQT

20.1.

20.2.

HDQT théng qua nghj quyét bing hinh thirc biéu quyét tai cudc hop hoic ldy y kién bing van ban.
Quyén biéu quyét cua thanh vién HPQT tai cudc hop:

a) Trirquy dmh tai Diéu 20.2 (b), mbi thanh vién HPQT tham du cuge hop HPQT sé& c6 mét phleu
biéu quyet tai cuoc hop HPQT. Néu thanh vién HDQT khong thé tham dy cuoc hop thi c6 thé uy
quyén biéu quyet cua minh bang van ban cho mét thanh vién HDQT khac (1a d6i twgng dugc phép
tham gia biéu quyét) thuc hién biéu quyét thay.

b) Déi véihgp dong, giao d;ch pha1 dugc HPQT chdp thuan, Thanh vién HDQT va Cong ty s& tuén
thu theo thu tyc, viéc biéu quyet theo Ludt Doanh nghiép.
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20.3. Ngh1 quyét ciia HDQT dugc thong qua néu duqc hon 50% sb thanh vién HDQT c¢6 quyén tham gia biéu
quyet du hop chép thuan hoic c6 quyén cho y kién trong truong hop 14y y kién bing vin ban cho y kién
dong y.

20.4. Hiéu lwc Nghi quyét cia HDQT

a) Nghi quyet cua HPQT cé hleu luc thi hanh ké tir ngay dugc thong qua hodc tir ngay cé hi¢u lyc
dugc ghi rd trong nghi quyét d6;

b)  Trudng hop thanh vién HDQT yéu cau khdi kign hoac truc tiép khai kién ddi véi nghi quyét da
dugc thong qua thl nghi quyet bi khai kién van tlep tuc dugc thi hanh cho dén khi Toa 4n hoic
Trong tai c6 quyét dinh khéc.

Pidu21. Hiy bé Nghi quyét cia HDQT

21.1. Trong thdi han 90 (chm muoi) ngay, k& tir ngay nghi quyét dugc thong qua, ¢d dong, thanh vién HDQT,
Téng giam dbc c6 quyén yéu cau Toa 4n hoic Trong tai xem xét, huy bd nghi quyét cia HPQT trong
céac trudong hop sau day:

a)  Trinh ty va thu tyuc thong qua nghi quyet khéng thye hién ding theo quy dinh cta diéu 1é Cong Ty
va phép luét trir truong hop nghi quyét duge thong qua véi 100% tan thanh;

b)  Noi dung nghi quyét vi pham quy dinh ciia phap lut hogc diéu 1& Cong ty.

21.2. Khi ¢6 nhitng cén cir quy dinh tai Diéu 21.1, c4c d6i tugng néu trén yéu cu Cong ty giai dép, khac phuc
sai s6t bang cach giri thong bao bang vin ban cho Cong Ty trong d6 néu rd cén cir va céc tai li¢u ching
minh.

Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc thong bao, Cong Ty phél dura ra phan hdi, qua
thoi han né.y, cac dbi tu’o’ng néu trén c6 quyén thye hién quyén quy dmh tai Diéu 21.1 trong trudng hop
khéng ddng y véi phan hdi ctia Cong ty hoiic Cong ty khong c6 phan hdi.

CHUONG VI PIEU KIEN LAM VIEC, THU LAO VA QUY PINH VE PHAN CAP
UY QUYEN CUA HOI PONG QUAN TRI

Diéu 22. Thi lao, tién lwong va lgi ich khac ciia thanh vién HDQT
Th lao, tién lwong va lgi ich khac ctia thanh vién HDQT dugc tra theo quy dinh sau dy:

22.1. Thanh vién HDQT duqc huo'ng thu lao cong viéc va tién thudng. HDQT dy tinh muc thu lao cho tirng
thanh v1en theo nguyén tic nht tri. Tong mirc thi lao cho HDQT sé& do Pai hoi dong cb dong quyét dinh.
Tdng s tién tra thi lao cho c4c thanh vién HDQT bao gdm thu lao, chi phi, hoa hdng va c4c l¢i ich khac
dugc huong tir Cong ty, Cong ty con, Cong ty lién ket cua Cong ty va cac Cong ty khac ma thanh vién
HDQT la dai dién phan vén gép phai dugc ghi chi tiét trong béo céo thuong nién cia Cong ty.

22.2. Thanh vién HPQT chuyén trach hodc thanh vién HPQT nam giit chirc vu didu hanh (bao gdm ca chirc
vu Chu tich), hodc thanh vién HPQT lam viéc tai cac tiéu ban cua HDQT, hodc thyc hién nhitng cong
viéc khac ma theo quan diém cia HDQT la ndm ngoai pham vi nhiém vu thong thudng ciia mot thanh
vién HPQT thi c6 thé dugc tra thém tién thii lao dudi dang mot khoén tién cong tron goéi theo tirng lan,
luong, hoa hong, phﬁn trdm lgi nhudn hodc dudi hinh thirc khac theo nghi quyét cia HBQT.
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22.3.

224

Thanh vién HDQT c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi ph1 di lai, &n, & va cac khoan ch1 phi hgp ly
khac ma ho da dugc chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién HBQT cua minh, bao gom ca chi phi
phét smh trong vig¢e t6i tham dy céc cuge hop cua HPQT, hodc cac tiéu ban cua HDQT hoic Pai hoi
ddng cb dong. Céc khoan chi phi nay dugc tinh vao chi phi hoat dng ctia Cong ty.

Thu lao clia thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cta phap
luat vé thué thu nhép doanh nghi¢p va duoc thé hién thanh muyc riéng trong bao céo tai chinh hang nam
cta Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong cd dong tai cude hop thudng nién.

Piéu 23. Piéu ki¢n lam viéc ciia thanh vién HDQT

23.1.

23.2.

23.3.

Thanh vién HDQT dugc hudng thi lao, tién luong va céc lgi ich khac nhur quy dinh tai Piéu 22 Quy ché
nay.

Tong Giam ddc, cac Giam ddc, K& toan truong, co tréch nhi¢m cung c4p ddy du, kip thoi thong tin cin
thiét, lién quan dén hoat dong cua Cong ty theo yéu cau cia Chu tich HDQT hodc céc thanh v1en HDbQT
dé thyc hién nhiém vy, quyén han cia minh theo quy dinh cuia phap luat va quy dinh tai Piéu 1& Cong
ty.

I-IBQT sir dung bo méy diéu hanh va con diu cua Cong ty dé thyc hién nhiém vy cua minh Tong Giam
dbc, cac Giam dbc, Ke todn trudng cé trach nhiém tham muru, giup HDQT trong quén 1y, diéu hanh, thyc
hién nhiém vy va quyén han theo quy dinh ciia phap ludt.

Diéu 24. Phén cip, iy quyén cia HDQT

24.1.

24.2.

24.3.

24 .4.

24.5.

Nguyén tic iy quyén ciia HDQT:

a) HDQT c6 thé uy quyen cho Uy ban/Hoi ddng do HDQT thanh lap hoac uiy quyén cho Chu tich
HDQT thuce h1¢n mot sé nhiém vy, quyén han thudc thdm quyen cua HPQT dugc quy dinh tai
Diéu 1¢, Quy ché nay va cac quy dinh cuia phap luat c6 lién quan.

b)  HDQT phén cdp cho Téng Gidm déc thyc hién mot s6 nhiém vy, quyén han thudc thdm quyén cua
HDQT.

Nguyén tic ty quyén ciia Chii tich HDQT: Chu tich HDQT ty quyén,bﬁng vin ban cho mét trong s6 cac
thanh vién HDQT dam nhi¢m cOng vi¢c cia minh trong thdi gian vang mat tai Cong ty va/hodc khong
tham gia xir Iy cong vigc tai Cong ty.

Trong qua trmh thyc hién, Chu tich HPQT va céc thanh vién HDQT ¢4 trach nhiém thyc hién cong viéc
dugc Uy quyén theo ding ndi dung Uy quyén, cic quy dinh ciia phép luat va cac quy dinh ndi b cia
Cong ty.

Viéc u uy quyén phai dugc thé hlen bang van ban, nji dung uy quyen dugc quy dinh chi tiét trong vin ban
uy cluyen va dugc cdp c6 thAm quyén ban hanh van ban ky d6i véi timg linh vyc, timg trudng hop ty
quyén cy thé.

HDQT phén clp, iy quyén bing nhitng han mirc cu thé cho Tong Giam doc, thyc hién nhiém vy diéu
hanh hoat dong hang ngay cua Cong ty. Vigc phan cép, uy quyén dugc 1ap bang van ban dudi hinh thirc
phu hop véi quy dinh cua phap luat theo d& nghj cia Tong Giam doc hogc trong nhing trudong hop
HDQT thiy cén thiét. Nhfmg truong hop khong c6 phén cap, uy quyén clia HDQT thi han mic t6i da
thudc pham vi giai quyét ciia Téng Giam ddc trong diéu hanh 1a han mirc theo Diéu 1§ Cong ty quy dinh.

Piéu 25. Trinh Bdo cdo hang nim
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251, Két thiic ndm tai chinh, HDQT phai trinh Pai hoi déng cb dong béo céo sau day:
a)  Bdo c4o két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong cia HDQT, Téng Giam ddc;
b)  Béo céo tai chinh;
¢)  Béo céo danh gi4 cong thc quan tri va két qua hoat dong cia HDQT va timg thanh vién HDQT;
d)  Béo c4o ty danh gi két qua hoat dong ciia Uy Ban Kiém Toan.

25.2. Béo céo quy dmh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc gm den Uy Ban Kiém Toén dé thAm
dinh chdm nhit 12 30 ngay triréc ngdy khai mac cudc hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién néu Diéu 1§
khong c6 quy dinh khéc.

25.3. B4o c4o quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay phai duqc lru gitr tai tru s& chinh cua Céng ty cham nhét
1a 10 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Da1 Hoi Pdng Cb Pong thuong nién. C6 dong s& hiru ¢d phan
ctia Cong ty lién tuc it nhat 01 nam c6 quyén ty minh hoc ciing v6i luat sur, ké toan vién, kiém toén vién
¢6 chimg chi hanh nghé tryc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu nay.

Pidu 26. Cong khai cic lgi ich lién quan

Viée cong khai lgi ich va ngudi c6 lién quan ctia Cong ty thyc hién tuan thu theo quy dinh tai Diéu 57
Piéu Lé Cong Ty

CHUONG VII PHOI HOP HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
Pidu27. Nguyén tic phoi hgp trong cong tic
HPQT, thanh vién HDQT phdi hop trong quan hé cong tac theo nguyén tic sau:
27.1. Ludn trung thanh vi lgi ich ciia Cong ty;

27.2. Tuén thi nghiém tic cac quy dinh c6 lién quan ctia phap luat, Diéu 18 va cac quy dinh ndi bd ciia Cong
ty;

27.3. Thyc hién nguyén tic tap trung dén chu, cdng khai, minh bach;

27.4. Phdi hgp cong tac véi tinh thin trach nhiém cao nhét, trung thyc, hop tac va thudng xuyén chu dong
phdi hop thao g& céc vuéng mic, khé khin (néu c6) vi 1gi ich chung cua Cong ty.

Piéu 28. M0i quan hé giira cAc thanh vién HDQT

28.1. Quan h¢ gitra céc thanh vién HPQT 14 quan hé phdi hop, cac thanh vién HPQT c6 tréch nhiém thong
tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qué trinh xir ly cong viéc dugc phan cong.

28.2. Trong qua trinh xr ly cong viéc ma thanh vién HPQT dugc phén céng ch;u trach nhlcm chinh, néu c6
van dé lién quan dén linh vyc do thanh vién HDQT khéc phy trach ma can c6 y kién cta thanh vién do6
thi thanh vién HPQT chiu tréch nhiém chinh phai chi dong phdi hop xir ly. Trong trudng hop giira cac
thanh vién HDQT concdy kién khéc nhau thl thanh vién chiu trach nhle;m chinh bao cdo Chi tich HPQT
xem xét quyét dinh theo thdm quyén hoac t6 chirc hop hoic 14y y kién cuia cac thanh vién HDQT theo
quy dinh cia phép luét, Diéu 1é va Quy ché nay.
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28.3.

Trong truong hop c6 sy phén cong lai gitta cac thanh vién HDQT thi céc thanh vién HDQT phai ban
giao cong v1¢c hd so, tai lidu lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc 1ap thanh van ban va bao cdo Chu
tich HDQT vé viéc ban giao dé.

Piu29. Moi quan hé véi Ban Didu hanh

29.1,

29.2.

29.3,

29.4.

29.5;

29.6.

29.7.

HDQT bao dam tao moi diéu kién thudn 1¢i vé co ché, chinh sach, nguon nhan lyc, co s& vat chat de Ban
Diéu hanh hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Cac Ngh; quyét, quyét d;nh cua HDQT c6 hleu lyc bat budc thi hanh. Khi td chirc thuc hién nghij quyét,
quyet dinh cia HPQT, néu phét hién vn d& khéng c6 lgi cho Cong ty thi Téng Gném dbc 6 trach nhlem
dé nghi HDQT xem xeét, di€u chinh cho phl hgp. Trudng hqp, HDQT khong diéu chinh lai Nghj quyét,
quyét dinh thi Téng Giam d8c vin phai thyc hién nhung c6 quyén bao hwu y kién.

Téng Giam déc c6 trach nhiém bao cao HDQT cac vén dé c6 lién quan t6i hoat dong didu hanh kinh
doanh cua Cong ty.

Chu tich HDQT tham dy hogc tiy quyén cho thanh vién HDQT khac tham dy cac cudc hop giao ban,
cuc hop chuén bj céc ndi dung trinh HPQT do Tong Giam dbc chu tri.

Tai cac phién hop HPQT, Chu tich HDQT hodc nguoi chi tri phién hop can cir ndi dung hop dé quyét
dinh moi Ban di€u hanh, cac can by quan ly va nhan vién c6 lién quan tham dy hop, bao cdo cong vigc
cu thé va tham giay kién (néu c0).

Ban Piéu hanh va ngudi quan Iy Céng ty chju trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi dé cac thanh vién
HDQT thyc hi¢n nhiém vy dugc phan cong, dugc tiép cén thong tin, bdo cdo trong thoi gian nhanh nhat.

Trudng hop phat hién ¢ rai ro hodc céc sy co ¢6 thé anh hudng lon dén uy tin hogic hoat dong kinh
doanh ciia Cong ty hodic cac sy viéc xét thay can thiét khac, Ban Diéu hanh va ngudi quan ly Cong ty
phél béo cdo ngay cho Chu tich HDQT va céc thanh vién HDQT tryc tiép phy trach mang cong viéc d6
biét dé chi dao giai quyét kip thoi.

Pidu 30. Moi quan hé véi Uy Ban Kiém Todn

30.1.

30.2.

Mbi quan hé gitra HDQT va Uy ban kiém todn 1a quan hé phdi hop. Quan h¢ lam v1¢c gitra Hoi dong
qué.n trj véi Uy ban kiém toén theo nguyén tic binh déng va doc lap, ddng thoi phdi hop chat chg, hd
tr¢ 1an nhau trong qué trinh thyc thi nhiém vy.

Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic bao cdo tdng hop ciia Uy ban kiém toan, HDQT c6 tréch
nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phén cd lién quan xdy dung ké hoach va thyc hién chén chinh kip
thoi.

Di¢u 31. Hiéu lyc thi hanh

31.1.

312

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 29/04/2024.
Trong truong hgp nhitng quy dinh cia Diéu 1¢ Cong ty va phap lut c6 lién quan chua dugc dé cap trong Quy

ché nay hoc nhitng quy dinh méi ctia phép luét c6 lién quan tréi v6i nhitng ndi dung trong Quy ché nay thi
nhimg quy dinh d6 duong nhién dugc ap dung, diéu chinh t chirc va hoat dong cia HPQT.
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PHU LUC 1
QUY TRINH THONG QUA NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
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Dién gidi quy trinh

1.

Trinh t& trinh cAc vAn dé cin lay y klen

1.3s

1.2

Ngay khi phét sinh cac van dé can lay y kién thuoc thdm quyén quyét dinh ciia HDQT, nguoi co
yéu cau chuén bj t& trinh cy thé cac van d& va cac tai li¢u co lién quan.

Ngudi ¢6 yéu ciu trinh HDQT quyét dinh céc vén dé& bao gdm: Téng Gidm Déc, Thanh vién
HDPQT .

T trinh phai duge giri kém céc tai lidu lién quan dén cac van dé cAn HPQT quyét dinh.

Chi tich HPQT tri¢u tap hop

2.1,

2.2

2.3,

24.

2.5,

Trong vong 03 ngay lam vi¢c ké tir thoi diém nhén to trinh ciia Téng Giam Pbc, Cha tich HDQT
quyét dinh hop HPQT hoic ldy v kién thanh vién HDQT bing vin ban.

Cha tich HPQT chi dinh Thu ky soan théo cAc tai liéu cin thiét cho cudc hop/ldy ¥ kién va giri
thu moi cung céc tai li¢u lién quan dén cude hop cho cac thanh vién HDQT.

Tai liéu cudc hop/ldy y kién bao gdm:

a)  Thu mdi hop/lay ¥ kién;

b)  To trinh ctia Tong gidm dbc va cac tai liéu lién quan;
¢)  Du thio bién ban hop/bién ban kiém phiéu;

d)  Du thao nghj quyét;

e)  Phiéu bidu quyét/phiéu 1dy y kién cho timg vin dé&(duéi dang dién tir qua phan mém tryc
tuyén);

f)  Phiéu biéu quyét thong qua nghi quyét HPQT (chi 4p dung khi td chirc cudc hgp).

Tai ligu quy dinh tai myc 2.3 phai dugce guri cho th&nh vién HDQT t5i thidu 03 ngay trudc khi dién
ra cudc hop hodc trude ngay dén han phai giri lai phiéu ldy y kién.

Mudn nhét 01 gi& trude khi dién ra cudc hop, thanh vién HDPQT phai giri xac nhan cho Thu ky vé
viéc tham gia ciia minh hoZc ngudi dai di¢n ciia minh kém giay iy quyén phu hop.

T chirc hop

3.1.

3.2.

Cudc hog s& dugc td chirc tai try sd cua Cong Ty va pha1 duogc thu hmh tir thoi diém klem tra
thanh phan tham dy. Cudc hop co thé duogc té chire tryc tuyen qua phan mém tuy theo nhu cau cua
HDQT.

Trinh ty dién ra cudc hop nhu sau:

a)  Thuky kiém tra s6 lugng thanh vién va tu cach tham dy;
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3.3.

b)

)

d)

Trudmg hop du diéu kién tién hanh cude hop, Chi tich HDQT tién hanh diéu phéi cudc hop
va HPQT thao luan cac van d& duogc trinh;

Sau khi két thiic phén thao luan, Thu ky yéu cAu thanh vién HPQT bo phiéu qua phan mém
dién tir da giri va cong bd két qua kiém phiéu ngay tai cudc hop;

Thu ky hoan thién bién ban hop va nghi quyét ddng thdi cong bd ngay tai cude hop cho
HDPQT. Trudng hgp ndi dung phirc tap va cin thoi gian chudn bj, thu ky giri ban nhép cho
HDPQT qua email trong vong 02 ngay lam viéc tir ngay két thic cude hop.

Bién ban va nghi quyét chi dugc trinh ky khi dat dugc ddng thuan ctia hon 50% thanh vién HDQT
tham dy cudc hop.

€)

Trong vong 24h ké tir thai diém Nghi quyét dugc ban hanh, Thu ky phai giri nghi quyét va
bién ban hop cho HDQT ddng thoi cong bd nghj quyét trén website ciia Cong ty va hé théng
cua SSC.

LAy ¥ kién thanh vién HPQT béng vin bin

a)

b)

Ngay khi két thiic thoi han giri lai phiéu ldy y kién, Thu ky tién hanh kiém phiéu va hoan
thién bién ban kiém phiéu, nghi quyét va trinh ky Chu tich HDQT;

Trong vong 24h ké tir thdi diém nghj quyét dirge ban hanh, nghj quyét, bién ban kiém phiéu

va két qua l4y y kién cuia thanh vién HDQT phai dugc giri dén HDQT. Ddng thdi, Thur ky
phai cong bd nghi quyét trén website ctia Cong ty va hé théng ciia SSC
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PHU LUC 2
BAN CUNG CAP THONG TIN
(Ban hénh kém theo Thong tu sé 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Bj trucng
B¢ Tai chinh)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phic
v, NGAY.... thang ... nam....

BAN CUNG CAP THONG TIN
Kinh giri: - Uy ban Chimg khoan Nha nuéc;
- S¢ Giao dich ching khoan.
1/ Ho va tén:
2/ Gi6i tinh:
3/Ngay thang nam sinh:
4/ Noi sinh:

5/ S6 CMND (hoic s6 ho chiéu): ......................

6/ Quéc tich:

7/ Dan toc:

8/ Dia chi thudng tru:

9/ Sb dién:

10/ Pija chi email:

11/ Tén tb chirc 1a dbi tugng cong b thong tin:

12/ Chtc vy hién nay tai td chirc 1a d6i twgng cong b thong tin:

13/ Céc chirc vy hién dang ndm gitr tai td chirc khac:

14/ S6 CP NAM Gill: ...ovcvvovvvecrerrierreesiensieniinnns chiém .....coovvvrnnen. % von diéu 1§, trong do:
+ Pai dién (tén td chic 1a Nha nude/cd dong chién luge/td chire khac) sé hiru:
+ Cé nhén sd hitu:

15/ Céc cam két ném giit (néu co):
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16/ Danh sach ngudi c6 lién quan cia ngudi khai*:

* Ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat Chimg khoan ngay 26 thang 11 nam 2019.
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Thoi | Thoi | Lydo | Ghi

diém | diém | (khi | cha

Tai Loai Dia . | Tylé | bat | khong | phat | (vé

khoan | .| Mé& | hinh ‘ chi | 52 | so | dhula|conla | sinh | vige

Ho | &i20 vutai | duan hé | Giay So tru s& hidu hitu | nguoi | ngudi | thay | khéng

Stt | Ma | o | dich | V2 ® | ddivsi | NSH(*) | Gidy | Ngay | Noi fchinh/ [PV | cd [ colien | colien | déi | cos0
CK chimg by (ngu cdng ty/ NSH cap cap | Dia hitu phi€u | quan | quan lién | Giay
khoan A ngudi | (CMND/ | (*) chi <. | cudi | cua ctia quan | NSH

£ cd) o s N < cuoi $ R R £ .
(néu ndi bo Giay lién 3 ky cdng cong dén | vacac

cd) PKKD) hé ky ty/ ty/ muc ghi

ngudi | nguoi | 13va | cha
ndibd | ndibd | 14) | khac))

1 2 3 - 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

25



17/ Lgi ich lién quan d6i véi cong ty dai chung, quy dai ching (néu cd):
18/ Quy2n lgi mAu thuln véi cong ty dai ching, quy dai ching (néu c6):

Téi cam doan nhitmg 10i khai trén day 1a diing sy thét, néu sai t6i xin hoan toan chju trach nhiém truéc
phap luat.

NGUOI KHAI
(Ky, ghi ro ho tén)





